
PROCEDIMIENTO PARA REGISTRAR UNA SOLICITUD (ONLINE)

Se requiere certificado digital

Acceder a la sede electrónica de la Diputacación Provincial de Cáceres 
https://sede.dip-caceres.es/carpetaCiudadano/LoginLDAPFrontAction.do

Entrar en el apartado “Acceso con Cl@ve” y luego en el acceso con “DNIe / Certificado 
electrónico”:

Aparecerá una ventana emergente de “Petición de identificación de usuario” en la que se elegirá el 
certificado digital con el que se pretende acceder.

En la página de Gestión de expedientes seleccionar la pestaña “Nuevo” y en la de “Trámites por 
área temática”, en el apartado “INSTANCIA GENERAL NORMALIZADA” pinchar en “iniciar 
solicitud”.

http://sede.dip-caceres.es/carpetaCiudadano/LoginLDAPFrontAction.do
mailto:Cl@ve


Se abrirá un formulario en el que se completarán los datos personales del titular o del representante.

Se abrirá un nuevo formulario en el que se debe rellenar los campos “Expone” y “Solicita” y elegir 
RED VIARIA en el apartado “Unidad DIR3”.



En el siguiente paso se incorporarán los documentos adjuntos que sean necesarios en los distintos 
campos Documento 1 “Examinar”, Documento 2 “Examinar”, etc.

Por último aparecerá una pantalla con la posibilidad, si no se dispone de ello, de instalar la 
aplicación autofirm@, la instalación del certificado de la persona interesada en el trámite. También 
se puede accedes a un “borrador” para comprobar los pasos realizados y si todo está correcto se 
dará al botón “Firmar y entregar solicitud”.


